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REGULILE INTERNE \,,/ 2
de informare, consultare si participare in procesul de transparenti decizionala
in cadrul autorititilor administratiei publice ale orasului Stefan Vod:i

I. Dispozitii generale

1. Regulile interne de informare, consultare si participare in procesul de transparenta
decizionald (in continuare — reguli) in cadrul autorititilor administratiei publice ale
orasului Stefan Voda (in continuare — AAP ale orasului Stefan Vodd) determind
procedurile de organizare a consultdrilor publice si stabilesc responsabilititile
subdiviziunilor structurale ale AAP ale orasului Stefan Voda in procesul consultérilor
publice.

Prezentele Reguli sint elaborate in baza prevederilor Hotararii Guvernului nr.967 din
9 august 2016 cu privire la mecanismul de consultare publicd cu societatea civild in
procesul decizional.

2. Procesul de informare, consultare si participare in procesul de transparentd
decizionald va fi organizat in conformitate cu prevederile Legi nr.436 din 28.12.2006
privind administratia publicd locald, Legii nr.239 din 13 noiembrie 2008 privind
transparenta in procesul decizional, Legii nr.982 din 22 mai 2000 privind accesul la
informatie si Legii nr.100 din 22.12.2017 cu privire la actele normative.

3. In sensul aplicarii prezentelor Reguli se vor utiliza notiunile prevazute in textul
Regulamentului cu privire la procedurile de consultare publicd cu societatea civila in
procesul decizional, aprobat prin Hotirdrea Guvernului nr.967 din 09.08.2016, Legii
nr.239 din 13.11.2008 privind transparenta in procesul decizional, Legii nr.982 din
22.05.2000 privind accesul la informatie si Legii nr.100 din 22.12.2017 cu privire la actele
normative.

4. Responsabilitatea de asigurare a transparentei in procesul decizional le revine
tuturor subdiviziunilor structurale ale AAP ale orasului Stefan Vod3, participante la
procesul de elaborare si administrare a politicilor publice locale, numite in continuare
subdiviziuni-autor.

S. Prevederile prezentelor Reguli nu se extind asupra:

a) proiectelor de acte normative si sedintelor din cadrul AAP ale orasului Stefan
Voda care contin sau in cadrul cérora sint examinate informatii oficiale cu accesibilitate
limitata;

b) proiectelor de acte normative si administrative care au ca obiect modificarea
actelor in vigoare sub aspect redactional, fird a schimba conceptul sau impactul acestoray

c) proiectelor dispozitiilor cu caracter individual emise si sedintelor operative
convocate de Primarul oragului Stefan Voda.

II. Atributiile subdiviziunilor-autor
6. Pentru’ asigurarea transparentei in procesul decizional din cadrul AAP ale
orasului $tefan Voda, subdiviziunile-autor indeplinesc urmitoarele atributii:
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- elaboreazi si actualizeazi semestrial lista pértilor interesate de proiectul de act
normativ, care vor fi consultate in functie de obiectul si sfera de aplicare a proiectului, cu
indicarea numelui si prenumelui cetdtenilor, denumirilor asociatiilor constituite in
corespundere cu legea, altor pérti interesate, informatia de contact a acestora, care au
solicitat in scris informarea despre procesul decizional al autoritatii publice;

- prezint3 proiectul de act normativ administratorului continutului informational din
cadrul Primiriei orasului Stefan Voda, care ulterior urmeaza a fi plasat pe pagina web
oficiald a AAP ale orasului Stefan Voda;

- identificd modalitétile optime de consultare publicé;

- informeaza partile interesate despre initierea elabordrii actului normativ si
desfasurarea consultérilor publice;

- intocmesc procesele-verbale ale sedintelor publice organizate in procesul de
consultare conform domeniului de competents;

- elaboreazi sinteza recomandarilor prezentate de partile participante in procesul de
consultare;

- intocmesc dosarul privind elaborarea proiectului de act normativ;

- transmit in adresa coordonatorului procesului de consultare publicd informatia
necesari pentru intocmirea raportului anual privind transparenta in procesul decizional;

- transmit in adresa administratorului continutului informational din cadrul
Primériei orasului Stefan Voda actele normative elaborate si aprobate pentru a fi publicate
pe pagina oficiala a AAP ale orasului Stefan Voda.

7. Argumentarea subdiviziunii-autor al proiectului actului normativ se va referi la
scopul urmarit de proiect, impactul acestuia, compatibilitatea proiectului cu legislatia in
vigoare, fundamentarea economico-financiara, alte detalii relevante.

IT1. Atributiile coordonatorului procesului de consultare publica
8. Coordonatorul procesului de consultare publica exercitd urmatoarele atributii:

- monitorizeazi respectarea cerintelor de asigurare a transparentei in procesul de
elaborare si adoptare a proiectelor de acte normative in cadrul AAP ale orasului Stefan
Voda;

- pregiteste o listd generalda a pértilor interesate, intocmiti la initiativa
subdiviziunilor autoritatii publice, altor autoriti{i publice sau la propunerea pirtilor
interesate, care vor fi informate prioritar despre procesul decizional al AAP ale orasului
Stefan Vodai;

- elaboreazd si publicd pe pagina web oficiali www.primariastefanvoda.md

raportul anual privind asigurarea transparentei procesului decizional in cadrul AAP ale
orasului Stefan Voda.

IV. Transparenta procesului de informare si consultare publici
Informarea in procesul decizional
9. Informarea privind procesul decizional se face pe calea informirii generale, pentru
un public larg nedefinit, si pe calea informarii directionate, pentru parti interesate definite,
sau alte parti inferesate care au solicitat in scris informarea. sy



10. Informarea generala si cea directionatd sint obligatorii in cazul anuntarii despre
initierea elabordrii proiectului de act normativ §i organizarea consultirilor publice in
problemele de interes local care pot avea impact economic, de mediu si social (asupra
modului de viatd si drepturilor omului, asupra culturii, sinatatii si protectiei sociale,
serviciilor publice), precum si in alte probleme care preocupa populatia sau o parte din
populatia orasului.

11. Informarea generald se efectueaza prin publicarea obligatorie a informatiei pe
pagina web oficiald a AAP ale orasului $tefan Voda www.primariastefanvoda.md, afisare
pe panourile publice informative, precum si prin difuzarea, dupa caz, a unui comunicat de
presd in mijloacele de informare locale sau centrale.

12. Informarea directionatd a partilor interesate cu privire la initierea elaborrii
proiectului de act normativ se efectueazi, cu cel putin 15 zile lucritoare inainte de
consultarea proiectului, de cétre subdiviziunea-autor prin intermediul postei electronice
ori expedierea scrisorilor la adresa partilor interesate sau cea indicata de solicitant.

13. Informarea publicului cu privire la initierea elaboririi proiectului de act normativ
se realizeazi de cétre subdiviziunea-autor din cadrul autorititii publice cu cel putin 15 zile
lucritoare inainte de organizarea consultérii publice a proiectului.

14. Pentru facilitarea accesului partilor interesate la informatia privind procesul
decizional pe pagina web oficiala a AAP ale orasului Stefan Vodi este creat
compartimentul dedicat transparentei decizionale, unde se plaseaza informatia cu privire
la:

1) regulile interne privind procedurile de informare, consultare i participare in
procesul decizional (aprobate prin decizia Consiliului orisenesc);

2) informatia privind numele, prenumele, functia si numarul de contact al persoanei
responsabile de procesul decizional,

3) anunturile privind initierea elaborarii actului normativ sau retragerea unui proiect
din procesul de elaborare;

4) anuntul privind organizarea consultarii publice;

5) proiectele de act normativ si materialele aferente acestora, precum si actele
normative adoptate;

6) rezultatele consultdrii publice (procese-verbale ale intrunirilor publice
consultative, sinteza recomandarilor);

7) raportul anual al AAP ale orasului Stefan Vodi privind transparenta procesului
decizional;

8) alte informatii relevante.

Consultarile publice

15. Consultarea publicd in cadrul procesului decizional este initiatd si desfisurati de
citre subdiviziunea-autor din subordinea AAP ale orasului Stefan Vodi, cu anuntarea
persoanei responsabile de coordonarea procesului de consultare publicd din cadrul
autoritatii respective despre fiecare act normativ in parte.




16. Procedura de consultare a proiectului de act normativ elaborat se sincronizeaza cu
etapa de avizare a acestuia de cétre autoritatile publice si institutiile publice interesate, in
conformitate cu legislatia.

17. Informatia despre organizarea consultdrilor publice privind proiectul de act
normativ este prezentatd in forma unui anunt, insotit de proiectul actului normativ si
materialele aferente acestuia (note informative comprehensive, studii analitice, analize ex-
ante, tabele de concordanti cu legislatia in vigoare, alte materiale care au stat la baza
elabordrii proiectului de act normativ etc.), conform anexei la prezentele Reguli, care va
include obligatoriu:

1) argumentarea necesitétii de a adopta actul normativ;

2) data plasérii anuntului;

3) termenul-limitd de prezentare a recomandarilor;

4) modalitatea 1n care pértile interesate pot avea acces la proiectul de act normativ;

5) modalitatea consultérilor publice;

6) modalitatea in care pirtile interesate pot prezenta sau expedia recomandari;

7) numele si datele de contact (numérul de telefon, adresa postei electronice, adresa
postald) ale persoanelor responsabile de receptionarea si examinarea recomandarilor
referitoare la proiectul de act normativ supus consultérii.

18. Dupa initierea procesului de elaborare a actului normativ, subdiviziunea-autor si
administratorul continutului informational, in termen de cel mult 15 zile lucratoare, va
plasa anuntul respectiv pe pagina oficiald a AAP ale orasului Stefan Voda.

19. Anuntul privind organizarea consultédrilor publice si materialele aferente sint
facute publice cu cel putin 15 zile lucrdtoare inainte de definitivarea proiectului de act
normativ.

20. Anuntul privind organizarea consultarilor publice poate fi retras de pe pagina
web oficiald a AAP ale orasului Stefan Voda doar dupa ce va fi plasat un alt anunt despre
retragerea proiectului de act normativ supus procedurilor de consultare publicd, indicand
motivul.

21. Planificarea procesului de consultare publicd in cadrul AAP ale orasului Stefan
Voda va cuprinde urmétoarele etape:

1) determinarea proiectului actului normativ care urmeazi a fi supus consultirii
publice;

2) identificarea subdiviziunii-autor responsabile;

3) identificarea partilor interesate pe domeniile de activitate;

4) selectarea modalitatilor de consultare publica;

5) estimarea costurilor consultarii publice;

6) anuntarea organizarii consultérilor publice;

7) receptionarea s§i analiza recomanddrilor, precum si intocmirea sintezei
recomanddrilor, cu acceptarea sau neacceptarea lor;

8) definitivarea proiectului de act normativ in baza recomandarilor parvenite.

22. Modalitatile de consultare publicd in cadrul AAP ale oragului Stefan Vodi pot fi
utilizate separat sau cumulativ, dupd cum urmeazi:



1) solicitarea opiniilor societatii civile, expertilor, asociatilor profesionale, mediului
academic;

2) instruirea grupurilor de lucru permanente sau ad hoc;

3) organizarea dezbaterilor publice;

4) desfigurarea audierilor publice;

5) realizarea sondajelor publice;

6) alte modalititi de consultare publica.

23. Subdiviziunea-autor inregistreazd toate recomanddrile pértilor interesate
parvenite pe parcursul desfisuririi consultirii publice a proiectului de act normativ i le
include in sinteza recomandarilor.

24. Recomandirile verbale sint reflectate in procese-verbale intocmite de
subdiviziunea-autor, iar cele scrise sau in forma electronica se inregistreaza in registrul de
intrare a documentelor al Primaériei orasului Stefan Voda.

25. Termenul de prezentare a recomandérilor asupra proiectului de act normativ va
constitui cel putin 10 zile lucrétoare de la data mediatizarii anuntului referitor la initierea
elabordrii actului normativ sau de la data mediatizarii anuntului privind organizarea
consultérilor publice. La solicitarea pértilor interesate, conducétorul subdiviziunii-autor
poate prelungi termenul de prezentare a recomandarilor.

26. Dac4, in termenul stabilit 1a pct. 25 din prezentele Reguli, partile interesate nu au
prezentat recomandiri, proiectul de act normativ se considerd consultat public fara
recomandari.

27. Subdiviziunea-autor analizeazd recomandirile parvenite impreund cu alte
subdiviziuni institutionale din cadrul AAP ale orasului Stefan Vod3, dupa caz, si decide
asupra acceptérii sau respingerii fiecérei recomandéri in parte, sistematizandu-le intr-o
sintezi privind consultarea proiectului de act normativ, intocmiti in forma unui tabel. in
cazul unei propuneri-concluzie de respingere a recomanddrilor, aceasta se argumenteaza
temeinic.

28. Sinteza recomandirilor receptionate se plaseazi pe pagina web oficiald a AAP
ale orasului Stefan Voda si/sau se afiseaza la sediul acesteia intr-un spatiu accesibil
publicului si/sau se difuzeazd in mass-media centrala sau locald, dupa caz.

29. In caz de retragere a unui proiect de act normativ din procesul de consultare
publicé, subdiviziunea-autor care a initiat procesul de elaborare plaseazi anuntul despre
retragere pe pagina web oficiald a AAP ale orasului Stefan Voda, indicand motivul.

30. Dupa finalizarea consultdrii publice a proiectului actului normativ,
subdiviziunea-autor intocmeste un dosar privind elaborarea proiectului de act normativ,
in care se includ:

1) anuntul de initiere a elaboririi actului normativ;
2) anuntul de organizare a consultarii publice;
3) proiectul actului normativ;
4) materialele aferente proiectului de act normativ (note informative, alte
informatii relevante);
5) procésele-verbale ale intrunirilor de consultare public;
6) recomandarile parvenite si sinteza acestora.
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31. In cazul modificarii esentiale (schimbarii conceptului, extinderii obiectului si
sferei de aplicare, modificérii impactului) a variantei initiale a proiectului de act normativ
supus procedurilor de consultare, dacd modificarea respectivd nu a survenit in urma
consultdrii publice, AAP ale orasului Stefan Vodd pot supune proiectul respectiv
consultérii publice repetate.

V. Transparenta procesului de adoptare a actelor normative

32. Actele normative aprobate de céitre AAP ale orasului Stefan Voda si supuse
consultarii publice sint ficute publice in conformitate cu Legea nr.982-XIV din
11.05.2000 privind accesul la informatie si pct. 8 alin. (2) din prezentele Reguli.

33. Sedintele autorititilor publice in cadrul cirora se examineaza si se adoptati actele
normative sint publice, cu exceptia cazurilor in care la sedinte sint examinate sau audiate
informatii oficiale cu accesibilitate limitatd, conform art.7 din Legea privind accesul la
informatie. Argumentarea desfasurérii sedintelor inchise va fi ficuta publica.

34. Limitarea accesului persoanelor interesate va fi admisa doar la acele sedinte sau
pérti ale sedintei in care, conform ordinii de zi urmeaza sé fie examinate acte normative
sau comunicate informatii oficiale cu accesibilitate limitatd, conform Legii privind
accesul la informatie.

35. Data, ora si adresa unde se va desfigura sedinta publica si ordinea de zi a acesteia
sint anuntate de cétre AAP ale orasului Stefan Voda in prealabil, cu cel putin 5 si/sau 3
zile lucrétoare.

36. Sedintele publice se desfdsoara, de reguld, in sala de sedinte a Primériei orasului
Stefan Voda (etajul 3). Participarea pértilor interesate se asigurd in limitele locurilor
disponibile din sala de sedinte si in ordinea prioritara stabilitd de persoana care prezideazi
sedinta, in conformitate cu interesul fiecarei parti fati de subiectele examinate in cadrul
sedintei publice.

37. La sedintele publice este asigurat accesul reprezentantilor mijloacelor de
informare in mas3, care pot retransmite on-line lucririle sedintelor respective. Alte
persoane care doresc si efectueze inregistrarea video a sedintei respective urmeazi si se
inregistreze la persoana care prezideazd sedinta publicd si si respecte cu strictete
regulamentul de desfasurare a acesteia si normele de conduita.

38. Rezultatele sedintelor respective sint ficute publice, prin publicarea acestora pe
pagina web oficiala a autorititii publice.

V1. Modul de participare la sedintele de consultare publici
in cadrul AAP ale orasului Stefan Vodi.

39. Sedinfa de consultare publicd este anuntati de citre subdiviziunea-autor, in
prealabil, prin coordonare cu coordonatorul procesului de transparenti decizionala, cu cel
putin 5 lucratoare.

40. Sedinta de consultare publici va dura intre 1,5 — 2 ore, dar nu mai mult de 3 ore.
La necesitate, moderatorul sedintei va declara pauze.

41. Participantii la sedinta de consultare publica se vor inregistra in mod obligatoriu
in formularul listei remisa de citre secretariatul sedintei.
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42. Mesajul Primarului orasului si al subdiviziunilor-autor al proiectelor de act
normativ in cadrul sedintei de consultare publicd nu va dura mai mult de 15 min.

43. Participatii care doresc s vorbeasca sau si adreseze intrebari raportorului, ridica
maina si moderatorul sedintei de consultare publici le va oferi cuvantul in ordinea in care
s-au inregistrat si doar la subiectul examinat.

44, Fiecare vorbitor din public va avea la dispozitie circa 5 min pentru a se expune
asupra chestiunii audiate. Dacd numérul vorbitorilor va fi mare, moderatorul sedintei
poate reduce timpul pani la 3 min.

45. La necesitate, doritorii pot prezenta propunerile lor in scris, prin completarea
formularului de propuneri si sugestii si remiterea acestuia secretariatului sedintei.

46. Pentru a concretiza unele detalii din informatia prezentats, fiecare persoand din
public va avea posibilitatea si adreseze o singurd intrebare catre raportor(i), ce va fi
formulatd succint si coerent.

47. Moderatorul sedintei de consultare publica poate declara sedinta inchisé in cazul
in care toti vorbitorii au luat cuvantul si/sau a expirat timpul alocat audierii.

48. Participantii la sedinta de consultare publicd vor péstra politetea necesard, ce
prevede respectul obisnuit din partea audientei fata de raportor si, respectiv, al raportorului
fatd de audienta.

49. In cadrul sedintei de consultare publics, aplauzele nu sint acceptate.

VI. Raportul privind transparenta in procesul decizional

50. Raportul anual privind transparenta in procesul decizional este elaborat de
coordonatorul procesului de consultare publicd, cu contributia tuturor subdiviziunilor
AAP ale orasului Stefan Voda implicate in elaborarea proiectelor de acte normative si
organizarea sedintelor publice de adoptare a proiectelor actelor normative, ce va contine:

1) numarul actelor normative adoptate de catre AAP ale orasului Stefan Voda pe
parcursul anului de referinta;

2) numarul total al recomandarilor receptionate in cadrul procesului decizional;

3) numarul intrunirilor consultative, al dezbaterilor publice si al sedintelor publice
organizate;

4) numdrul cazurilor in care actiunile sau deciziile autorititii publice au fost
contestate pentru nerespectarea prezentelor Reguli si sanctiunile aplicate pentru incilcarea
acestora.

S$1. Raportul anual privind transparenta in procesul decizional va fi facut public, fiind
plasat pe pagina oficiald a AAP ale orasului Stefan Voda, la rubrica “Transparenti

decizionald”, nu mai tirziu de sfirsitul lunii februarie a anului imediat urmitor anului de
referinta.



Anpexd

la Regulile interne de informare, consultare
si participare in procesul de transparenta
decizionald in cadrul autoritatilor
administratiei publice ale orasului

Stefan Voda, aprobate prin decizia
Consiliului orisenesc Stefan Voda

nr. 3/2 din 09 aprilie 2019

ANUNT-tip
privind organizarea consultérii publice a proiectului de act normativ

Consiliul ordgenesc Stefan Voda / Primarul orasului Stefan Voda initiaz3, incepind cu data de
..................................... , consultarea public# a proiectului de decizie / proiectului de dispozitie, etc

...............................................................................................................................................................

Scopul proiectului eSte suusmsimsinesesitmikm s A AR RRa T
Necesitatea elaborarii si adoptirii proiectului de act NOrMAatiVv €Ste .......cceevvievurrereieeiiecirecese s srsssassanns
Prevederile de bazi ale proieCtului SINE .........ceveriveerirrereeresseneerieneeseeseseesseresseessesssssessessesssssssessessosessssssaes
Beneficiarii proi€Ctuluil STNE ........oceveceimieeeeeereneriereiininiecsecrrsreereeerteesrestesessesesnesessesessesesesssseresssssrsessane

Rezultatele scontate ca urmare a implementarii proiectului supus consultirii publice sint

...................................................................................................................................................................

Impactul estimat al proiectului de act NOIMALIV €STE..........c.ecieiiiciieeiiererr e esssseresssre e ssees

Proiectul de act normativ este elaborat in conformitate cu legislatia in vigoare

(denumirea documentelor relevante)

Recomandérile pe marginea proiectului de act normativ supus consultirii publice pot fi expediate pina
pe datade .........cuuue...... , pe adresa dnei/dl............oovvevvecerivecreinerineeereessreesreeens , pe adresa electronica:
................................. , 1a NUMATU] de teleforn .......ccovevererireieiiererite e eeeaenee

....................................................................................................................................

(adresa sediului AAP ale oragului Stefan Vods)

Proiectul aCtului NOTMALIV.......cccoiiieiireriieeecterc et eseeseesseesessssssssenesesssssensessssses si nota
(denumirea)

informativa (dupa caz, studii analitice, acte de analizi a impactului de reglementare, alte materiale care

au stat la baza elaboririi proiectului de decizie etc.) sint disponibile pe pagina web oficiald a AAP ale

orasului Stefan Voda

........................................................................................................................

(adresa)



