AVIZ
Consiliul ordsenesc Stefan Voda,
anuntd prelungirea concursului pentru ocuparea functiei vacante de
Secretar al Consiliului oriisenesc Stefan Voda
Afisat la data de 01.07.2020

Dreptul de a participa la concurs il au cetatenii Republicii Moldova, care corespund cerintelor de
incadrare in functia respectivd, previzute de legislatia In vigoare, precum i cerintelor specifice
functiei publice vacante de secretar al Consiliului.

Scopul general al functiei: Organizarea activitatii consiliului ordsenesc si contributia la

realizarea managementului eficient al activitdtii primariei.
Sarcini de bazi:

- Planificarea §i organizarea sedintelor consiliului ordsenesc, asigurarea legalititii actelor
acestuia;

- Asigurarea accesului publicului la informatie si comunicarea actelor adoptate;

- Legalizarea si autentificarea actelor si documentelor ;

- Contributie la manegementul eficient al activitétii primériei;

- Realizarea procedurilor de manegement al resurselor umane (a procedurilor de personal).

Conditii de baza:
- detine cetédtenia Republicii Moldova;
- posedi limba de stat;
- capacitatea deplind de exercitiu; &
- neatingerea varstei necesare obtinerii dreptului la pensie pentru limitéd de virstd;
- lipsa ancidentelor penale nestinse pentru infractiuni savirsite cu intentie;
- neprivarea de drept de a ocupa functii publice;

Bibliografia concursului se va elibera la momentul depunerii dosarului de participare la concurs de
cétre secretarul comisiei de concurs.
Cerinfe specifice:

- studii superioare, de licentd sau echivalente, preferabil din domeniul de drept, administratie publica,
stiinte politice;

- cunoagsterea legislatiei in domeniu, abilititi de utilizare a calculatorului(Word, Excel, Internet);

- abilitéti de lucru cu informatia;

- planificare, organizare, coordonare, analiza de sintezi, elaborare a documentelor, argumentare,
prezentare, instruire, motivare, mobilizare de sine si a echipei;

- solutionare de probleme, aplanare de conflicte, comunicare eficienta.

Actele necesare:

- cererea de participare la concurs;

- formularul de participare la concurs;

- copia buletinului de identitate;

-CV;

- copiile diplomelor de studii si a certificatelor de perfectionare profesionali sau specializare;

- carnetul de munci;

- cazierul juridic (se permite depunerea declaratiei pe propria rdspundere privind lipsa

ancidentelor penale cu prezentarea ulterioard a cazierului juridic)

Actele necesare se vor depune la comisia de organizare a concursului pe parcursul a 15 zile
calendaristice de la data publicérii avizului, pe.z adresa or. Stefan Voda, str. Stefan cel Mare si Sfint,
nr. 31, eta_]ul I1, biroul 5, la secretarul comlslel‘dmeonCMS dna. Cozacenco Ana, tel. 0242-25390.

NOTA: Termenul limiti de depunére a actelonestekl\i iulie 2020, inclusiv.
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Presedintele Comisiei de concurs



